关于换发交通班车临时乘车证的通知

各单位：

为给广大教职工提供安全、有序、便捷、舒适、高效的乘车环境，经研究，学校定于3月9日起至3月20日（节假日除外）集中办理交通班车临时乘车证，原“临时乘车证”自2017年3月21日起全部作废。办理临时乘车证的相关要求和流程如下：

   一、办理临时乘车证的人员范围

学校人才派遣、学生助管计划、留学生和本校在读的教职工子女

等人员。

  二、办理临时乘车证的流程

  1、下载并填写《河海大学交通班车乘车证申请表》（见附件）；

  2、凭《河海大学交通班车乘车证申请表》和相关材料（人才派遣人员带人才派遣协议原件、学生助管带助管聘用协议原件、本校在读的教职工子女带户口本和学生证）及1张本人1寸近照到江宁校区行政楼B515室办理相关手续。

  三、联系方式

    咨询电话：58099026          联 系 人：姜 爽、唐 旻

  四、注意事项

    学校交通班车的任务是保障教职工上、下班用车，持临时乘车证人员及留学生须在指定的乘车地点(乘车地点：本部在校车停车场，江宁在体育场西侧校车停车点)按次序乘车。

  后勤保障处

2017年3月8日

附：河海大学教职工交通班车乘车证申请表
	所在单位
（专业年级）
	

	申请人姓名
	
	性别
	
	人员类别
	

	联系电话
	手机
	
	办公室
	
	住宅
	

	申请理由
	申请人签字
年   月   日

	所在单位审核意见
	负责人签字
（单位公章）
年   月   日

	后勤保障处审批意见
	审核人签字
年   月   日


说明： 1、人员类别：（1）校人才派遣人员；（2）校聘学生助管； （3）本校在读的教职工子女； 

      2、临时乘车证办理地点：江宁校区行政楼B515室( 姜老师审批，唐老师办证)。
